
 

 
 
 

Heb jij ervaring in administratie en ben je toe aan iets nieuws?  
 

Break Out is opzoek naar een zelfstandig werkende, slagvaardige en gedreven: 
 

Zelfstandig administratief / financieel medewerker 
 

Break Out is een evenementen bureau dat bijzondere evenementen organiseert door heel 
Nederland. We hebben een kantoor in Harkstede (nabij Groningen) op Het Grunopark en in 
Amsterdam in Het Portiershuisje.  
 
Wat kenmerkt jou! 
Je bent serieus in je vak en ziet de boekhouding van een bedrijf als de administratieve weergave 
van de werkelijkheid. Je hebt gevoel voor het werkveld van de mensen om je heen en weet 
daardoor de administratie processen goed en efficiënt te stroomlijnen. Werken in een kleine 
organisatie spreekt je aan. Met allerlei verschillende dingen binnen jouw vakgebied bezig zijn en 
ondertussen het overzicht behouden, daar ben je goed in. Je bent een heldere denker en wilt 
jezelf ontwikkelen. Je voert je werkzaamheden planmatig en zorgvuldig uit en bent in staat 
anderen in het team aan te spreken en te coachen zodat jij je werk optimaal kan doen. Je 
organiseert je werkomgeving praktisch en bent servicegericht. 
 
Wat kenmerkt ons?  
We nemen plezier en prestatie heel serieus! Onze kernwaarden: Persoonlijk, Creatief, Zakelijk 
en No-Nonsense. Onze team bestaat uit 11 vaste medewerkers en ca. 80 ambulanten. 
 
Waar bestaat de functie uit? 
• Je bent ‘het administratieve gezicht van Break Out’. Je werkplek is het Grunopark. In deze 

functie werk je alleen en stemt af met de directeur.  
• Voeren van de boekhouding van verschillende B.V.’s in Exact. 
• Verzorgen aangifte omzetbelasting. 
• Verzorgen van maandrapportage. 
• Maken van facturen en debiteuren en crediteuren beheer. 
• Controle van administartieve (kas)processen in het bedrijf. 
• Signaleren verbeter mogelijkheden van de administratieve organisatie. 
• Salarismutaties doorgeven aan betreffende organisaties en betalingen hiervan. 
 
Wat bieden wij? 
• Een flexibele parttime baan voor 24u (in overleg in te vullen) per week. Naar verwachting 

kan deze functie in de nabije toekomst (2011) uitgroeien tot fulltime!  
• Een leerzame baan per 1-9-2010 voor een jaar. 
• Dynamische werkomgeving, werken in een klein en hecht team. 
• Een normaal salaris en leuke secundaire arbeidsvoorwaarden. 

 
Spreekt dit profiel jou aan? Laat ons dit dan weten en stuur je motivatie en CV met foto naar: 

jan.ten.kate@breakout-verwondering.nl  
Voor achtergrondinformatie kan je bellen met Marco Bakker: 020 – 4710215 of 06 – 

21814487 en kijken op onze verschillende sites:  
 

www.breakout-grunopark.nl www.groningseuitjes.com www.breakout-verwondering.nl 
www.hetportiershuisje.nl www.ministerievanverrassingen.nl www.tragaluz.nl 


